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Das Stadtteilforum Slid/Ost e.V. — Stadtteilblro setzt das
Stadterneuerungsprogramm im Ahlener Osten um und sucht
zum nachst moglichen Zeitpunkt eine Verwaltungskraft mit dem

Schwerpunkt Lohn- und Finanzbuchhaltung als Teilzeitkraft
(Minimum 19,5 Std.) (m,w,d)

Stellenausschreibung:

Zu den Aufgaben zahlen:

- Finanz- und Lohnbuchhaltung

- Personalsachbearbeitung

- Rechnungswesen, Erstellung von Verwendungsnachweisen
- Mitwirkung bei Veranstaltungen

Ihr Profil:

- Kaufmannische Fachkraft / Fachkraft fur Biromanagement
- Erfahrung in der Finanz- und Lohnbuchhaltung

- Selbstandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise

- gute mundliche und schriftliche Kommunikationsfahigkeiten

Die Stelle ist erst einmal befristet bis zum 31.12.2025.
Die Vergiitung erfolgt in Anlehnung an den TVOD.

Flr Fragen zum Aufgabengebiet steht Ihnen der
Geschaftsfiihrer Hermann Huerkamp gerne zur Verfligung.
Ihre aussagekraftige Bewerbung richten Sie bitte an das

Stadtteilblro, Gluckaufplatz 1, 59229 Ahlen
info@stadtteilbuero-ahlen.de = www.stadtteilforum.de




